
Lebenslauf
Persönliche Daten

Name:	 Anna Musterfrau
Geburtsdatum und -ort:	 24.05.20XX in Heidelbach
Familienstand:	 ledig
Staatsangehörigkeit:	 deutsch

Schulbildung

08/20XX – 06/20XX	 Richardsschule, Meckelburg 
Hauptschulabschluss (Note: 1,7) 
Lieblingsfächer: Physik und Biologie

08/20XX – 06/20XX	 Einjähriger Auslandsschulaufenthalt in Springfield, 
Massachusetts (USA)

08/20XX – 06/20XX	 Robert-Naumann Grundschule, Meckelburg

Ausbildung und Berufstätigkeit

08/20XX – 02/20XX	 Ausbildung zur Mechatronikerin beim Automobilzulie-
ferbetrieb Wolfram KG, Meckelburg 
Abschluss: Mechatronikerin
• Umgang mit RAUSCH-Vermessungsgeräten 
• Umgang mit RAUSCH-Diagnosecomputern  
• Umgang mit Schutzgasschweißgeräten

01/20XX – 02/20XX	 Überbrückungstätigkeit: Aushilfskellnerin im Ausflugslo-
kal „Zur schönen Müllerin“, Meckelburg

08/20XX – 02/20XX	 Dreiwöchiges Schulpraktikum beim Haushaltsgeräte-
Hersteller Herrenweber GmbH, Meckelburg 
• Angeleitetes Arbeiten an einer CNC-Maschine 
• Mitarbeit bei der Auswertung von Messergebnissen

04/20XX – 09/20XX	 Zeitungsbotin der „Heidelbacher Sonntagspost“

Besondere Kenntnisse

PC-Kenntnisse	 Word: sehr gut
	 Excel: sehr gut
	 PowerPoint: Grundkenntnisse

Fortbildung: 	 Workshop „EDV im Beruf“ – E-Mail, Internet und  
gängige Anwendungen
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Fremdsprachen	 Italienisch: muttersprachlich
	 Englisch: fließend
	 Französisch: Grundkenntnisse

Sonstiges

Hobbys	 Jogging, Lesen (Klassiker der Weltliteratur), Klavier

Interessen	 Gemeindearbeit, Orchestermusik, Reisen

Führerschein	 Klasse B

Lückwitz, 1. Februar 20XX
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